CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




BIÊN BẢN KIỂM TRA, BẢO TRÌ, BẢO DƯỠNG THIẾT BỊ ĐỊNH KỲ
Thực hiện chỉ đạo của Ban giám hiệu Nhà trường tại công văn số 196/ĐHV-CNTT ngày 02 tháng 03 năm 2016 về việc bảo trì, bảo dưỡng thiết bị công nghệ thông tin, đẩy mạnh ứng dụng CNTT, nâng cao hiệu quả, chất lượng công tác của các đơn vị trong toàn trường.
Hôm nay, ngày      tháng       năm 2016
Tại đơn vị: 
Trường Đại học Vinh

Chúng tôi gồm:

1. Ông (Bà): 
 Đại diện đơn vị sử dụng.
2. Ông (Bà): 
 Đại diện đơn vị sử dụng.

3. Ông :
 Đại diện Trung tâm CNTT.
4. Ông: 
 Đại diện Trung tâm CNTT.
Sau khi làm việc, chúng tôi đồng ý xác nhận các thông tin sau:

- Số lượng thiết bị đơn vị đang sử dụng làm việc: 
 ....... máy tính bàn, ........ máy in;

- Trong đó, số lượng thiết bị do Nhà trường cung cấp: ....... máy tính bàn, ........ máy in;

Khối lượng công việc đã được đơn vị bảo dưỡng bảo trì thực hiện là:
	TT
	DANH MỤC
	ĐƠN VỊ TÍNH
	SL

	1
	Vệ sinh, bảo dưỡng, kiểm tra hoạt động của các thiết bị, phần cứng máy tính, kiểm tra bộ nguồn
	Máy
	

	2
	Vệ sinh, bảo dưỡng, kiểm tra hoạt động của các thiết bị, phần cứng máy in, vệ sinh trống, gạt, làm sạch khay mực
	Máy
	

	3
	Cài đặt hệ điều hành/ Nâng cấp hệ điều hành/ Kiểm tra tối ưu hóa hệ thống,  xử lý các lỗi nhỏ của hệ điều hành
	Máy
	

	4
	Xử lý các file tạm, file rác được tạo ra trong quá trình xử dụng. Chạy chống phân mảnh cho ổ đĩa
	Máy
	

	5
	Diệt virus, gỡ bỏ các phần mềm độc hại, phần mềm quảng cáo.  Kiểm tra và loại bỏ các phần mềm chạy thường trú không có ích đối với máy tính
	Máy
	

	6
	Cài đặt phần mềm ứng dụng/nâng cấp phần mềm ứng dụng. Nâng cấp các phần mềm tiện ích lên phiên bản mới nhất
	Máy
	

	7
	Kiểm tra và thay thế toàn bộ PIN CMOS trên Main, tra dầu, keo tản nhiệt
	Máy
	


Tư vấn, hướng dẫn sử dụng:


Nội dung khác:


Các thiết bị sau khi được bảo trì, bảo dưỡng đều hoạt động tốt. 
	TRUNG TÂM CNTT
	ĐƠN VỊ SỬ DỤNG


BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


TRƯỜNG ĐẠI HỌC VINH








